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| ANDRES MAURICIO GARZON LOPEZ Vista
Fecha de Inicio: 14 de Septiembre del 2022 - fecha de vigencia: 14 de Septiembre del 2022

Aprendiz

Asunto: Bi ainicio de Tramitar ia de acuerdo con procesos técnicos y normativa.

Inicio de competencia

iHola mis estimados aprendices, mucho gustol

Chdigo deta Competenci: 210602001

Besutados de prendiase Alcaniar.

e o archivo, potics
nsttuconal la soemath.

RAGE. Recibi los dicumantos de rchiv de acuardo con o manusl de implementacién do un progruma de gestién
documental ypoltica de distibucén.

RAGH. Elabora documenton terieado 4n commta mormas tcricas colombisnss, gramatiales, sitass, y do.poikica
st

404 Despacha ko documertos de archivo de scverdo con of manssl de imglementscién do un programa de gestién

docmantal
Durscién dela Guis: 192 horas. ° 0.0
S|

Queds aton poracientacios

o fsor Evel
{Mucho éxitol . 7A<

s 0 Me gusta

O 0 Comentario(s)
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Actividad 5: Aqui debe anexar el
Crucigrama del tema Decrato
1515 de 2013 "Por el cual se
reglamenta la Ley 30 de 1985 en
Io concerniente a las

transferencias secundarias

Actividad 4: Aqui adjunta la Sopa
de Letras que incluye 15 palabras,
téenicas del documento la Ley 80
de 1989

Actividad 3: Aqui debe sdjuntar el
resultado de la primera Actividad
de Apropiacin es decir el
resumen de la Ley General de
Archivos {Ley 594 de 2000

Actividad 2: Aqui debe adjuntar el
resultado de la Actividad de.
Contextualizacién, es decir la
prueba diagnéstica con el
planteamients de las preguntas
con falso y verdadera,
relacionada a los Arshive

Actividad 1: Aqui debe adjuntar el
resultade del la Actividad de
Reflexién, en el que se plantea la

B sx ¢ Q Busar

< Q J5U ANDRES MAURICIO GARZON

Archivos Adjuntos
Crucigramanvacnno docx
LEYn80nden1989nnSenCreanel...

Archivos Adjuntos:
LEYn80nden1g89nnSenCreanel...
SopandenLetrasnnnLeyn8linden...

Archivos Agjuntos:
LEYn594nDEn2000.pdf

Archivos Adjuntos:
PruebanDxnArchivosndenGestin.

Archivos Adjuntos:
GFPNFN135n0

pregunta ¢El
se encarga de reunir toda 12
informacién producida, siendo de

GFPNFn13snActividadndenRefie...

Fecha limite
20221115 20:28:00

Fecha limite
20221115 20:46:00

Fecha limite
20221115 12:42:00

Fecha limite
20221115 12:27:00

Fecha limite
20221115 12:27:00

[«

Vista

Aprendiz
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#Considera que la produccién,
organizacién y radieacién de los.
documentos en las oficinas
productoras es importante para la
administracién..

Actividad 10: Aqui anexa la
Guadro

Archives Adjuntos:
Reflexinnn.docx

Archivos Adjuntos:
CCD.xis.
CuadrondenClasificacinnnnDocu..

de Clasificacién Documental
{cco).

Actividad 09: Aqui sube el
Instrumento de Evaluacién
eserito (deseribir, ény

MinimanuaindenTROnynTransfer...
CartilandenOrdenacinnn. pdf
CCDnTransferencia xisx

Archives Adjuntos:

ordenacién)

Actividad 8: Aqui debe adjuntar el
Taller de Organizacion de

Archivos Agjuntos:
TalerndenO:

Archi y

Transferencia

Act 07: Aqui se debe anexar el
Ejercicio de Sistemas.
Ordenacién Documental (base de
datos)

Actividad 08: Aqui adjunta el

Archivos Adjuntos:
CartilandenOrdenacinnn pdf
EjercicionSistemasndenOrdenaci...

Archivos Agjuntos:
[+t plusl.

CartilandenOrdenacinnn. pdf
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Fecha limite.
20221120 13:56:00

Fecha limite
20221115 21:55:00

Fecha limite
20221115 21:66:00

Fecha limite
20221115 21:55:00

Fecha limite
20221115 21:565:00

Fecha limite
20221115 20:29:00

4 =

Vista

Aprendiz

*«

Regresar




@ | © Territorium || ASISTENCIAEN O/ % +

(O]

https://sena.temitorio.la/perfil. php?id=24417038

Actividad 16: Adjuntar la Tabla de
Retacién Documental TRD -

B sx ¢ Q Busar

ACUERDON004nDEN2018nRUSD...
DECRETON 3nnTra..

Actividad 15: Aqui subes las.
Exposiciones Procesos Cartilla
de Ordenacién Documental con
evidencia del ejeracicio

Actividad 14: Aqui se adjuntanen
word y pdf las Comunicaciones.
oficiales GTC 185 y NTC 1486
(cartas, acta, memorando,
circular, etc)

Actividad 13: Aqui debe adjuntar
Ia exposicién de las.
Comunicacicnes oficiales GTC
188 y NTG 1485

Act 12: Adjuntar prueba
diagnéstica con conclusién del
tema 3

EjercicionTablandenRetencinnnn....

Archives Adjuntos:
CartilandenOrdenacinnn.pdf
CARTILLANDENORDENACIONND...

Aschivos Adjuntos:
GTCn185.pdf
NTCn1486nICONTEC.pdf

Archivos Adjuntos:
ExposicinnnnGTCa185nynNTCn1...
NTCn1488nICONTEC. pdf
GTCn185.pdf

Archivos Adjuntos

correspendencia”

Actividad 11: Respuesta al
interrogante y conclusién
Considera que la produccién,
organizacién y radicacion de los
documentos en las oficinas
productoras es importante para la
admi ion._.2

Archivos Adjuntos:
Reflexinnn.docx

Fecha limite.
20221130 19:30:00

Fecha limite.
20221130 14:43:00

Fecha limite
20221130 14:43:00

Fecha limite.
2022-11-30 16:33:00

Fecha limite.
20221130 12:55:00

Fecha limite.
20221130 12:55:00

Vista

Aprendiz
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Regresar
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tema "Conociendo los
instrumentos Archivisticos™

Actividad 19: Subir Actividad de
Transferencia: Programa de
Gestion Documental en aplicacion
ala Oficina de Correpondencia

Actividad 18: Aqui se enlazan a5

B

PruebanDxninstrumentos.docx

Archives Adjuntos:
Reflexinnn.docx

Archivos Adjuntos
InstructivonparanAplicacinnnnde.
FormatonEntregandenEvidencias.

Exposiciones y ejercicios Archivos Adjuntos:
Sotioos del CUERDO pdf
2001
. _ Archivos Adjuntos:
Actividad 17: Anexar Hoja de CIRCULARNO004nDEN2003nDocy...

Control para Organizacion y
Administracién de Historias
Laborales

Actividad 16: Adjuntar la Tabla de
Retecién Documental TRD -

22nnCirculamdenAGHN004nden. .
ProcedimientonHistorianLaborain...
GDnF11nFormatonHojandenCont...

Archivos Adjuntos:
TRDxksx

Actividad 15: Aqui subes las

EjercicionTablandenRetencinnnn ..

Archivos Adjuntos:

9% Yy Q Buscar

2022.12.15 11:35:00

Fecha limite.
2022.12.15 11:35:00

Fecha limite.
20221130 19:45:00

Fecha limite
20221130 19:45:00

Fecha limite.
20221130 19:45:00

Fecha limite.
20221130 19:30:00

Vista

Aprendiz

*«

Regresar
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JOSE LUIS TORRES

SAYDA ROSA ORTEGA
JARAMILLO
Instructor

JORGE CARLOS
ROMERO CARABALLO
Instructor

O 8 = https://sena.territorio.la/perfil.php?id=24417038

Transferencia: Plan de Gestion
Documental, acerca del tema
modeles de Instrumentos de
Desoripeion Archivistica y sus
formatos o plantillas.

Actividad 23: Aqui debe adjuntar

B sx ¢ Q Busar

Archivos Adjuntos:
Mo hay archives

Archives Adjuntos:
onsul

3ninstrum...

[«
il

Fecha limite.

Archivisticos" en Microsoft

@tenitorium

Instructor

CARLOS ARTURO
BEDOYA MURIOZ
Instructor

@ Territorium || ASISTENCIA EN O X +
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ANDRES MAURICIO
GARZON LOPEZ
Instructor

".\ JUAN MANUEL
9 | CAMARGO CORREA
"/ instructor

JOSE LUIS TORRES

Actividad 22:

EnlaceninstrumentosndenCansul..
GunnanninventarionnCatnniogon...

Archivos Adjuntos:

ACUERDON00SADEN2013n0rgan....

ACUERDONO0SNDEN2.pdf

ACUERDON004nDEN2018nRUSD...

eserito en Word del tema
"Describir documentos de

Actividad 21: Adjuntar Prueba
diagnastica con conclusién del
tema "Conociende los
instrumentos Archivisticos™

Actividad 20: Respuesta al
interrogante y conclusién Los
instrumentos Archivisticos son

QO B & hitpsy//senasteritorioda/perfilphp?id=24417038

Act 28: Video de |a Presentacién
en el programa de Microsoft
PowerPoint 97-2000, relacionada

ACUERDO

ACUERDONO0SNDEN2014nCons...

ACUERDONO7NDEN1994.pdf

ACUERDON037nDEN2002nServn...
LEYn594nDEn2000nLeynGenera...

RESOLn3441nDEN2017nPatrimo...

FormatonEntregandenEvidencias...

Archivos Adjuntos
PruebanDxninstrumentos docx

Archivos Adjuntos:

Archivos Adjuntos:

conservacién de documentos
digitales (Sustentado por su
representante de grupc)

Act27: Resumen correspondinte
2 la siguiente normativa:

CIRCULAR EXTERNA Ho. 005 de
Septiembre 11 de

Ty

Archives Adjuntos:
=

de digitalizacién y
comunicaciones oficiales
electronicas en el mareo de la
iniciat

Act 26: Prueba diagnéstica
creada por el instructor con su
respectiva conclusién. Esta
corresponde a la guia 38677 -
Digitalizar decumentos de archive
de acuerdo con procedimientos
téenicos y disposit

Act 25: Documento del Comic de
Pixton con repuesta al
interrogante: ¢El uso de las.

ZnA...

FormatonEntregandenEvidencias...

Archivos Adjuntos

PrusbandigannnsticanDigtalizar....

Archivos Adjuntos:

especialments las de
digitalizacién, facilita los
procesos mejorando la eficacia,
eficienc

watch?v=3Y0dVQhOPQM

20221215 08:48:00 B Vista
Aprendiz
Fecha limite 2
Regresar
Fecha limite
x

2022.12.15 11:35:00

Fecha limite.
20221215 11:36:00

N Offine

11:221 2. m.
16/11/2022 L
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Fecha limite
2022.12-08 11:01:00

Vista

Aprendiz

Fecha limite %

2022-12-08 11:01:00 «
Regresar

Fecha limite &

2022-12-08 11:01:00

Fecha limite

2022.12-08 11:01:00

Offine

11:21a.m,
16/11/2022 El
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P134400 P2598728 R23 C9523
PRY1957734

o
SENA

Impartido por:
Administrador LWS , ANDRES
MAURICIO GARZON LOPEZ, JOSE
LUIS TORRES ZAMORA, JORGE
CARLOS ROMERO CARABALLO,
CARLOS ARTURO BEDOVA
MUROZ, JUAN MANUEL CAMARGO
CORREA, SAYDAROSA ORTEGA
JARAMILLO

Herramientas

O 8 = https://sena.territorio.la/perfil.php?id=24417038

O B & hitpsy/senasteritoriola/perfilphp?id=24417038

ORGANIZACION DE ARCHIVOS .

B sx ¢ Q Busar
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desarrollado con base a los Vista

Archives Adjuntos:
PautasnUtiizacinnnniicrofime. pdf

Fecha limite.

2022-12-08 1:01:00 Aprendiz

del AGH y Microfilmacion uso
aotual y futuro de esta tecnologia
en la gestién docum

Act 32: Adjuntar Collage Digitsl
J = Archivos Agjuntos: Fecha limite.

"Digitalizando mis fotos " x
P Mo hay archives 2022-12-08 1:01:00

*«

Act 31: Videos que descargs de Regresar

youtube, para comparti en
pantalla 2 través del aplicative Archivos Adjuntos: Fecha limite

Zoom arte sus compafieros, CuadroncomparativondenEscnn... 20221208 11:01:00 e
relacionade al tema de los tipes.

de escineres existentes, que se

encuentran en 2 p

Act ividad 30:Cargar video
descargado de YouTube, sobre el
tema de Digitalizacién de su
preferencia. Con paso a paso se
encuentra en la guis de.
aprendizaje.

Fecha limite.
202212.08 11:01:00

Archivos Adjuntos:
Mo hay archives

At ividad 28: Conversion del
video en audio -Formato MP3 -
Tenga en cuenta mirar el pasc a
paso que se encuentra en la guia
correspondiente.

Fecha limite.
202212.08 11:01:00

Archivos Adjuntos:
Mo hay archives

Offine

11:221 2. m.

)

C Nublado dy) EsP
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3 ﬁ JCZE ANDRES MAURICIO GARZON (@)

Vista

Act 26: Prueba di. creada por el i «con su ion. Esta

corresponde a la guia 38677 - Digitalizar documentos de archivo de acuerdo con
Aprendiz

procedimientos técnicos y disposit

Act ividad 26: Anexar Prueba diagnstica creada por el instructor con su respectiva conclusion. Esta

corresponde a la guia 38677 - Digitalizar documentos de archivo de acuerdo con procedimientos técnicos y

dispositivos tecnolagicos.

evidencia para equipos en especifico: No
Fechas de Disponibiidad
Fecha de Inicio: 2022-11-02 11:01

Se aceptaran enfregas tardias

*«

Fecha fin: 2022-12-08 11:01 Regresar

Niimero de intentos limitados
@ Hacer disponible la evidencia
Instructor: ANDRES MAURICIO GARZON LOPEZ
Enlace para evidencia: hitp://sena.territorio lafiarea_tt php2tarea=353063764

Archivos
[ PruebandigannnsticanDigtaizar.docx

Enlazada a ponderacion: Actividades

Rilbrica: GESTION DOCUMENTAL

© Comentariofs)
74 Gamificacién

Puntaje por cargar la actividad: 100

Puntaje por excelencia Offine

I
&
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Colaboradores

Calificaciones

= Evidencia ain en tiempo

MAYEDITH ALGARIN REYES

MIGUEL ANGEL FLOREZ DIAZ

MAIRA ALEJANDRA NARVAEZ MORENO

QO B & hitpsy//senasteritorioda/perfilphp?id=24417038

ANDRES MAURICIO
GARZON LOPEZ

Instructor

JOSE ALFONSO MONTES ROJAS

JUAN MANUEL
CAMARGO CORREA

Instructor

JOSE LUIS TORRES

ZAMORA
Instructor

SAYDA ROSA ORTEGA

JARAMILLO
Instructor

JAQUELIN MONTALVO CANCHILA

JORGE CARLOS
ROMERO CARABALLO

Instructor

Administrador LMS
in

structor

DANIELA FLOREZ DIAZ

CARLOS ARTURO
BEDOYA MUNOZ

Instructor

(e, ] M- w

B sx ¢ Q Busar
< g:TF)ANDRES MAURICIO GARZON (@)

% Descargar ZIP

Selecriona todos ]

Archivos adjuntos
Id Evidencia:375824949
Visualizar
PruebandiagnnnsticanActividadn26.d
ocx

Descargar Archivo

1000 4 O

Intentos: 2

Archivos adjuntos
Id Evidencia:375634284
Visualizar
PruebandigannnsticanDigitalizarnnn87
6362964546851nnnnn1n.docx
Descargar Archivo

1000 4 O

Intentos: 1

Archivos adjuntos

Id Evidencia:375361009
Visuazar
PruebandigannnsticanDigializam2598
728 docx 10048 0
Tt .

Intentos: 1

o

B 9% ¢ Q Buscar

ﬁ ﬁ JCZE ANDRES MAURICIO GARZON (@)

Descargar Archivo

Intentos: 1

Archivos adjuntos

Id Evidencia:375132954
Visualizar
PruebandigannnsticanDigitalizam2598
728nACTIVIDADNZ6.docx

Descargar Archivo

1000 a O

Intentos: 1

Archivos adjuntos

Id Evidencia:374245239

Visuazar

PruebandigannnsticanDigializamJagu

ein.docx 1004 A 0
Descargar Archivo

Intentos: 1

Archivos adjuntos

Id Evidencia:375123439

Visualizar

PruebandigannnsticanDigitalizarn2588

728n1n1.doex L s
Dascargar Archivo

Intentos: 2

Archivos adjuntos
Id Evidencia:373954709

@ 26°C Nublado
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Vista

Aprendiz

*«

Regresar

Offine
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Vista

Aprendiz

*«

Regresar
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< ﬁ J5U ANDRES MAURICIO GARZON

ORGANIZACION DE ARCHIVOS .

(2598728 PRY 1957734)
P134400 P2598728 R23 C9523
PRY1957734
Act 27: i a la sigui i CIRCULAR EXTERNA No. Vista
. 005 de Septi 11 de 2012 [p de digitalizacién y icaciones oficiales

Aprendiz
SENA electronicas en el marco de la iniciat

Actividad 27: Adjuntar resumen cerrespondinte a la siguiente normativa: CIRCULAR EXTERNA No. 005 de

Septiembre 11 de 2012 ¥ oficiales en el marco de la
iniciativa cero papel); Requisios minimos de digializacion del AGN (Pautss para el proceso de digiacibn), Como
seleccionar de on para la o
i evidencia para equipos en especifico: No ‘ \
[Eninaes Fechas de Disponibiidad Regresar

Administrador LMS | ANDRES
MAURICIO GARZON LOPEZ, JOSE
LUIS TORRES ZAMORA, JORGE .
CARLOS ROMERO CARABALLO, Nimero de intentos limitados

CARLOS ARTURO BEDOYA @ Hacer disponible |a evidencia

L CeE LU J= GRED Instructor: ANDRES MAURICIO GARZON LOPEZ

CORREA, SAYDAROSA ORTEGA Enlace para evidencia: hitp://sena.territorio.laftarea_tt php7tarea=359065964
JARAMILLO

Fecha de Inicio: 2022-11-02 11:01 Fecha fin: 2022-12-08 11:01
Se aceptaran enfregas tardias

Archivos
(] CirculamExternanSnden2012nAGN.pdf
Herramientas (] FormatonEntregandenEvidenciasn2022 docx

Enlazada a ponderacion: Actividades

Ribrica: GESTION DOCUMENTAL

O Comentario(s)
4 Ganificacién

Offine

Puntje por cargar la actividad: 100

dy) Esp
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ﬁ ﬁ JCZE ANDRES MAURICIO GARZON (@)

Visualizar

PruebandigannnsticanDigializam2583

728.docx 100404 0
Descargar Avchivs

CAROLINA ANDREA RICARDO CANCHILA

Vista
Intentos: 1

Aprendiz
Archivos adjuntos

Id Evidencia:373224264

Visualizar

PruebandigannnsticanDigitalizar2598

728 docx 10008 O

Descargar Archivo

Intentos: 1 |

Regresar

MONICA LISETH BELTRAN MUROZ

Archivos adjuntos

Id Evidencia:372951184
Visualizar Actn26nnPruebanDX docx
VANESA MARIA VERGARA PATERNINA pS——— 1000 4 O

Intentos: 1

Archivos adjuntos

Id Evidencia:372910089

Visualizar

PruebandigannnsticanDigtalizarn2.d

o 1000 5 O

Descargar Archivo

KAREN LORENA GONZALEZ RIVERA

Intentos: 1

Archivos adjuntos iz

o B o w @ 26°C Nublado
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< Q J5U ANDRES MAURICIO GARZON (@)
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3 i Intentos: 1
-
JOSE LUIS TORRES e hr i
ZAMORA 1d Evidencia:375627859
@ p Visualizar vista
Actividadn27nnResumennDigitalizacio
SAYDAROSAORTEGA  VANESA MARIA VERGARA PATERNINA n.doex 10008 0O Aprendiz
L 4 JARAMILLO Dezcargar Archive
Instructer
Intentos: 1
a . JORGECARLOS
{5} ROMERO CARABALLO
Instructor Archivos adjuntos
a Id Evidencia:375608999 '
Visualizar 45678 docx
.. Administrador LS i 100.0
MONICA LISETH BELTRAN MUNOZ A
@terioiom ¢ - Descargar Archivo Regresar
:=] Intentos: 1
. CARLOSARTURO
() BEDOYAMUNOZ
= b Archivos adjuntos
= Id Evidencia:375607394
edit?usp=share Souid=115047
MARIA FERNANDA MIRANDA ESPITIA - Visualizar ACTVIDADNN27.docx 1004 A O
Descargar Archivo
Intentos: 1
Archivos adjuntos
Id Evidencia:375606724
Visualizar ct
act27nresumenndigitaiizacionnnin.do -
MAIRA ALEJANDRA NARVAEZ MORENO o [A00LopTim)
Descargar Archive Offine
hitps://docs.google.com/document/d/ 1 FrrCdhWIXdwZLfrNStkOKEDYFF1bPxZP /editusp=share | 11504 v

@ 23°C Nublado o) ESP




